DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG VA THUONG MAI VIET NAM

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2025



MUC LUC
CHUONG I: QUY PINH CHUNG
biéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung
Diéu 2.  Nguyén tac hoat dong ctia H6i déng quan tri
CHUONG II: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
biéu 3. Quyén va nghia vy cla thanh vién Hoi dong quan tri
Diéu4. Quyén dugc cung cap thong tin cta thanh vién Hoi dong quan tri
biéu 5.  Nhiém ky va s6 lugng thanh vién H6i dong quan tri
Diéu 6.  Tiéu chuan va diéu kién thanh vién H6i déng quan tri
biéu 7.  Chu tich H6i dong quan tri
Diéu 8.  Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién H6i déng quan tri
Diéu 9.  Cach thiic bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri
Diéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
CHUONG III: HOI DPONG QUAN TR|

biéu 11. Quyén va nghia vu clia H6i déng quan tri

U 1l A DN WW W N DN DN

biéu 12. Nhiém vu va quyén han cia H6i dong quan trj trong viéc phé duyét, ky két hgp déng giao
dich 7

Diéu 13. Trach nhiém cta H6i déng quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hdi dong c6 doéng bat

thudng 7
Diéu 14. Cac tiéu ban gilp viéc H6i déng quan tri. 8
CHUONG IV: CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI 8
biéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri 8
Dbiéu 16. Bién ban hop Hoi dong quan tri 10
CHUONG V: BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH 11
Diéu 17. Trinh bao cdo hang nam 11
biéu 18. Thu lao, thudng va Igi ich khac cta thanh vién H6i dong quan tri 11
biéu 19. Cbng khai cac Igi ich lién quan 11
CHUGONG VI: MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR 12
biéu 20. MG&i quan hé gilra cac thanh vién Hoi dong quan tri 12
biéu 21. MG&i quan hé vdi ban diéu hanh 12
Diéu 22. M@&i quan hé vGi Ban Kiém soat 12
CHUGONG VII: BIEU KHOAN THI HANH 12
Piéu 23. Hiéu luc thi hanh 12



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG VA THUONG MAI VIET NAM

Can cr Nghi quyét sé ...../2025/NQ-CTX-DHDCP ngay ... thang ... nam 2025 cua Dai héi déng cd
déng Téng céng ty c6 phan Dau tu Xay dung va Thuong mai Viét Nam (“Téng céng ty”), Hoi déng
quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia H6i dong quan tri vGi cac ndi dung sau day:

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng clia H6i déng quan tri quy dinh co cdu té chlc nhan sy,
nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu clia Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi déng
quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Téng cong ty va cac quy
dinh khac clia phap luat c6 lién quan.

2.  Déitugng ap dung: Quy ché nay dudc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Piéu 2. Nguyén tac hoat déng ciia H6i déng quan tri

1. H6i déng quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo nguyén tac da sé qua
ban d&i vai cac van dé thudc tham quyén quyét dinh ciia H6i ddng quan tri theo quy dinh cla
Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Téng cng ty va cac Quy ché do Téng cong ty ban hanh.

2. Cac thanh vién H6i dong quan tri chju trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu
trach nhiém trudc Dai hoi dong ¢ dong, trudc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cla Hoi
déng quan tri déi véi su phat trién ciia Téng cong ty.

3. H6i déng quan tri giao trach nhiém cho Téng gidm déc t6 chiic diéu hanh thuc hién cac nghj
quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan tri.

CHUONG lI:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cua thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢ day du cac quyén theo quy dinh tai Diéu |é Téng cong ty va
quy dinh cta phap luat co lién quan.

2. Thanh vién HGi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai muc 2.2 khoan 2 Biéu 7 Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty, theo quy dinh tai Diéu lé va quy dinh phap luat cé lién quan.

Piéu 4. Quyén dudc cung cap thong tin ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién H6i ddng quan tri ¢ quyén yéu cau Téng giam déc, Pho Téng giam déc, ngudi quan
ly khac trong Téng céng ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh
doanh cta Téng céng ty.



2. Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thdgi, day du va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 5. Nhiém ky va sé lugng thanh vién Héi déng quan tri

1. HO6i déng quan tri co it nhat la 03 ngudi va nhi€u nhat la 11 ngudi. S6 lugng thanh vién Hoi dong
quan tri ting nhiém ky s& do Dai hoi dong c¢é déng quyét dinh.

2. Nhiém ky cua thanh vién Héi déng quan tri khdng quéa 05 nam va ¢ thé dugc bau lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

3. Trudng hgp tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thdc nhiém ky thi cac thanh vién do
ti€p tuc la thanh vién H6i dong quan tri cho dén khi co thanh vién méi dudc bau thay thé va tiép
guan cong viéc.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Héi déng quan tri
Thanh vién Ho6i déng quan tri phai dap Ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Quy
ché& néi bé vé quan tri cdng ty, cu thé:

1. Thanh vién HOi déng quan tri phai dap Ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai diém
b khoan 2 Biéu 8 Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty;

2. Thanh vién H6i déng quan tri ciia Téng céng ty chi dugec déng thdi 1a thanh vién H6i ddng quan
tri tai t6i da 05 cong ty khac.

Piéu 7. Chu tich H6i déng quan tri

1. Chu tich H6i déng quan tri do HOi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh
vién HGi dong quan tri.

2. Chu tich H6i ddng quan tri khéng dugc kiém Téng gidam déc.

3. Chu tich HGi déng quan tri cé cac quyén va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Diéu
lé Téng cdng ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, cu thé:

a) Lap chuang trinh, ké hoach hoat dong cua Héi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam chi toa
cudc hop Héi déng quan tri;

¢) T6 chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d) Gidm sat qua trinh t6 chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i déng quan tri;

e) Cha toa cudc hop Dai hdi déng c6 dong;

f) Thuc hién cac quyén va nghia vu ctia HGi dong quan tri theo Gy quyén;

g) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1& Téng céng ty.

4.  Trudng hgp Cha tich Hoi déng quan tri vang mat hodc khdng thé thuc hién dugc nhiém vu cla
minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu cla
Cha tich H6i dong quan tri. Trudng hgp khong cé ngudi dugc Uy quyén thi cac thanh vién con
lai bdu mét ngudi trong s6 cac thanh vién gilt chiic Chd tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac
da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan tri.



Khi xét thay can thiét, H6i déng quan tri quyét dinh b nhiém thu ky cdng ty. Thu ky cong ty ¢

quyén va nghia vu sau day:

a) Ho trg té chirc triéu tap hop Dai hdi ddng c8 dong, Hoi déng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) Hb trg thanh vién HOi ddng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

c) HO trg Ho6i déng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tac quan tri cong ty;

d) Hb trg Téng cdng ty trong xdy dung quan hé c6 déng va bao vé quyeén, Igi ich hgp phép cua
c6 ddng; viéc tudn thu nghia vu cung cap théng tin, cdng khai hda théng tin va tha tuc hanh
chinh;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luét, Diéu I1é Téng cong ty va Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty.

Diéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Héi déng quan tri

1.

Dai héi dong ¢ ddng mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hgp sau day:

a) Khéng co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché ndi bd vé
quan tri cong ty;

b) Co6 don tu chiic va dugc chap thuan;

Dai hoi dong ¢ déng bai nhiém thanh vién H6i déng quan trj trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong clia H6i dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng hgp
bat kha khang;

b) Vi pham nghiém trong quyén, nghia vu va trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Diéu |é Téng cong ty va quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 déng quyét dinh thay thé thanh vién H6i déng quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri ngoai trudng hgp quy dinh tai khoan 1 va

khoan 2 Diéu nay.

Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai héi dong c6 déng dé bau bé sung thanh vién Hoi dong

quan tri trong trudng hgp sau day:

a) So6 thanh vién HGi déng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so vd@i sé quy dinh tai Diéu
|é cOng ty. Trudng hgp nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng ¢ déng trong
thai han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj giam qua mét phan ba;

b) Tri trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai héi déng c6 déng bau thanh vién mdai
thay thé thanh vién HOi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri

1.

C6 dong hodc nhém ¢ dong s& hitu tir 10% téng s6 c6 phan pho théng trd 1én cd quyén dé cir
ngudi vao H6i dong quan tri. Viéc dé cir ngudi vao H6i dong quan tri thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Biéu 8 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.



Viéc bi€u quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo phuong thic bau dén phiéu
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va quy dinh phap luat.
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri do Dai héi déng c8 déng quyét
dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri

Viéc thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 8 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, cu thé:

Trudng hgp da xac dinh dudc Ung cr vién H6i dong quan tri, cong ty dai ching phai cong bo
thong tin lién quan dén cac (ng clr vién t6i thi€u 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai héi déng
c6 déng trén trang thong tin dién tir ciia Téng céng ty dé c6 déng cd thé tim hiéu vé cac ing
cU vién nay trudc khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén Ung vién Hoi dong quan tri dudc cong
bé bao gém cac ndi dung téi thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do chuyén mén;

¢) Qua trinh céng tac;

d) Céc chiic danh quan ly khac (bao gém ca chiic danh HGi dong quan tri ciia cong ty khac);

e) Lgiich cé lién quan t&i Téng cdng ty va cac bén cd lién quan cia Téng cong ty;

f) Ho, tén cla c6 déng hodc nhdm c6 déng dé clr ing vién dé.

Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bé théng tin.

CHUONG III:
HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri

1.

Hoi déng quan tri 14 co quan quan ly Téng cdng ty, c6 toan quyén nhan danh Téng cong ty dé

quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctiia Téng cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thudc tham

quyén cua Dai héi déng cé déng.

Quyén va nghia vu ctia H6i déng quan tri do luat phap, Diéu & Téng céng ty va Pai hdi déng c6

déng quy dinh. Cu thé, H6i déng quan tri cé nhitng quyén han va nghia vy sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cla
Téng cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s c6 phan dugc quyén chao ban cua tiing loai;

¢) Quyét dinh ban cé phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cla ting
loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thic khac;

d) Quyét dinh gia ban cé phan va trai phi€u cua Téng céng ty;



e)

9)
h)

)

k)

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luit Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh
cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thj trudng, ti€p thi va cong nghé;

Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac cé gia tri tir 50%
téng gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Téng céng ty va
hop déng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Dai héi déng c6 déng theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bé nhiém, mién nhiém, ky két hap
déng, cham dut hgp déng déi véi Téng giam déc va ngudi quan ly quan trong khac do Diéu
lé Téng cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va Igi ich khac cta nhiing
ngudi quan ly dé; cf ngudi dai dién theo Uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoac Dai
hoi dong c6 déng & Téng céng ty khac, quyét dinh mdc thu lao va quyén Igi khac clia nhiing
ngudi do;

Giam sat, chi dao Téng gidam déc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay cta Téng cong ty;

Quyét dinh ¢ cau té chiic, quy ché quan ly ndi bd clia Téng cdng ty, quyét dinh thanh lap
Téng cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua c6 phan cua doanh
nghiép khac;

Duyét chuang trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi déng ¢d déng, triéu tap hop Dai
hoi déng c6 déng hodac lay y kién dé Pai hdi déng ¢d déng thdng qua nghi quyét;

m) Trinh bao céo tai chinh hang ndm da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong c6 déng;

n)

0)

P)

a)

Kién nghi mic 6 tic dudc tra; quyét dinh thdi han va thu tuc trd c6 tlc hodc xur ly 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t& chic lai, giai thé Téng cong ty; yéu cau pha san Téng cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng H6i ddng quan tri, Quy ché ndi bd vé quan trj Téng
cdng ty sau khi dugc Pai hoi déng c6 déng théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong ctia Uy ban kiém toan truc thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cdng bé thong tin cla
Téng céng ty;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan, quy dinh
khac clia phap luat va Diéu |é Tong cong ty.

HOi déng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang hinh thiic bi€u quyét tai cudc hop

hodc lay y kién bang van ban theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri

cdng ty. MAi thanh vién Hoi déng quan tri c& mét phiéu biéu quyét.

Trudng hgp nghi quyét, quyét dinh do HO6i dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cla phap

ludt, nghi quyét Dai héi déng c6 déng va Diéu |é gay thiét hai cho Téng céng ty thi cac thanh
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vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh doé phai cung lién ddi chiu trach nhiém cé nhan
vé nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén bu thiét hai cho Téng céng ty; thanh vién phan déi
thédng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Trudng hgp nay, cd déng
cta Téng céng ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hay bo nghi quyét, quyét
dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cua Héi déng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hgp dong

giao dich
Nhiém vu va quyén han céia H6i déng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hgp dong giao dich
theo quy dinh tai Diéu 167 Luat Doanh nghiép va quy dinh cla phap luat co lién quan, cu thé:

1. HGi déng quan tri chap thuan cac hgp doéng, giao dich cé gia tri nho han 35% hoac giao dich
dan dén téng gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién c6 gia tri nhd hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhat gilta Téng
cdng ty véi mot trong cac doi tugng sau:

a) Thanh vién H6i déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, ngudi quan ly khac
va ngudi co lién quan cla cac déi tugng nay;

b) C6 déng, ngudi dai dién Gy quyén cla c6 ddng s& hitu trén 10% téng vén ¢d phan phé thong
clia Téng cbng ty va nhitng ngudi c6 lién quan cla ho;

c) Doanh nghiép cé lién quan dén cac doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Ngudi dai dién Téng cong ty ky hgp déng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Héi déong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac déi tugng co lién quan déi vai hgp dong, giao dich dé
va gui kém theo dy thao hgp dong hoac néi dung chu yéu cla giao dich. H6i dong quan tri
quyét dinh viéc chap thuan hgp déng, giao dich trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
thong bao; thanh vién Héi déng quan tri cé Igi ich lién quan dén cac bén trong hgp déng, giao
dich khéng cé quyén biéu quyét.

Diéu 13. Trach nhiém chia H6i déng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng bat

thuong

1. Héi déng quan tri phai triéu tdp hop Dai hdi déng c6 ddng bat thudng trong cac trudng hgp
sau:

a) Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cia Téng céng ty;

b) S6 lugng thanh vién HOi ddng quan tri, Ban ki€m soat con lai it hon s lugng thanh vién téi
thiéu theo quy dinh clia phap luat;

¢) Theo yéu cau cta c6 déng hodc nhdom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 ctia Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi dong c6 déng phai dugc thé hién bang van ban, trong
dé néu rd ly do va muc dich cudc hop, cé du chir ky clia cac c6 déng lién quan hoac van ban
yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hgp du chir ky cia cac c6 déng co lién quan;

d) Theo yéu cau clia Ban kiém soat;



e) Cac trudng hgp khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu lé cong ty.

Triéu tap hop Pai hdi déng c6 ddng bat thudng

Hb&i déng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng c6 déng trong thai han 30 ngay ké tir ngay

s6 lugng thanh vién Héi déng quan tri hoac thanh vién Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng

thanh vién t&i thi€éu theo quy dinh tai Diéu |é cdng ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém

c va diém d khoan 1 Diéu nay;

Ngudi triéu tap hop Dai hdi ddng c6 déng phai thuc hién cac cdng viéc sau day:

a) Lap danh sach c6 déng c6 quyén du hop;

b) Cung cap thdng tin va giai quyét khi€u nai lién quan dén danh sach c6 déng;

¢) Lap chuadng trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bi tai liéu cho cuéc hop;

e) Du thao nghi quyét ctia Dai hdi déng c6 dong theo ndi dung du kién cla cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét clia cac Uing cur vién trong trudng hgp bau thanh vién H6i dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

f) Xac dinh thgi gian va dia diém hop;

g) GUithéng bao mai hop dén ting cé déng cé quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Diéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hoi déng quan tri.

1.

HGi déng quan tri cd thé thanh 13p cac ti€u ban truc thudc H6i ddng quan tri dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luang thudng, ki€m toan néi b, quan ly rui ro. S6 lugng thanh
vién cua tiéu ban do Héi déng quan tri quyét dinh. Hoat déng cua ti€éu ban phai tuan tha theo
quy dinh ctia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cla ti€u ban chi cé hiéu luc khi cé da s thanh vién
tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cia H6i ddng quan tri, hodc cla tiéu ban truc thudc HOi déng quan tri
phai phu hgp vai cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu |& Téng cong ty, Quy
ché néi bé vé quan tri Téng cong ty.

CHUONG IV:
CcuOC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1.

Cha tich H6i déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cla Hoi dong quan tri trong thai
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi déng quan tri dé. Cudc hop nay do thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoac ty Ié phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Trudng hgp co6
nhiéu han mét thanh vién c6 s6 phiéu bau hoac ty 1é phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tdp hop Héi déng
quan tri.



H6i dong quan tri phai hop it nhat méi quy 01 [an va c6 thé hop bat thudng.

Cha tich HGi dong quan tri triéu tap hop H6i dong quan tri trong trudng hgp sau day:

a) Co dé nghi clia Ban kiém soat;

b) Co6 dé nghi clia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;

c) Coé dé nghi cla it nhat 02 thanh vién H6i déng quan tri.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong dé néu ré muc dich,

van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cta Hoéi déng quan tri.

Cha tich H6i déng quan tri phai triéu tap hop H6i dong quan tri trong thdi han 07 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hgp khéng triéu tap hop

H6i dong quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing

thiét hai xay ra déi vsi Téng cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi déng quan

tri triéu tap hop Hoi déong quan tri.

Cha tich H6i déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gli thong bao mai

hop chdm nhat 14 03 ngay lam viéc truéc ngay hop. Théng bao mdi hop phai xac dinh cu thé

thdai gian va dia diém hop, chuang trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bdo mai hop

phai kém theo tai liéu s&t dung tai cudc hop (néu cd) va phiéu bi€u quyét cta thanh vién.

Théng bao mdi hop Hoi déng quan tri co thé gui bang gidy mdi, dién thoai, fax, phuong tién

dién t& hodc phuong thiic khac va bao dam dén dudc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi

déng quan tri dugc dang ky tai Téng cong ty.

Cha tich Hoi dong quan tri hodc nguai triéu tap gli thong bao mai hop va cac tai liéu kem (néu

c0) theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu déi véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Héi déng quan tri; ¢ quyén thao luan

nhung khéng dugc biéu quyét.

Cudc hop Héi déng quan tri dugc tién hanh khi cé tir 3/4 t6ng sd thanh vién tra 1én du hop.

Trudng hgp cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién du

hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan th hai trong thai han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop

lan thi nhat. Trudng hgp nay, cudc hop dugc tién hanh néu ¢ han moét nlra sé thanh vién Hoi

doéng quan tri du hop.

Thanh vién H6i ddng quan tri dudc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thic dién
tU khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cubc hop théng qua thu, fax, thu dién tu;

e) GUi phiéu biéu quyét bang phuang tién khac.



10. Trudng hgp gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

11.

12.

trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Cha tich Hoi déng quan tri chdm nhat 1a 01
gid trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc ma trudc su ching kién cla tat ca nhiing
ngudi du hop.

Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hi déng quan tri. Thanh vién dugc Gy quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién H6i déng quan tri chap thuan.

HGi déng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop hoac lay y
ki€n bang van ban. Mai thanh vién Hoi déng quan tri cd mét phiéu biéu quyét. Nghi quyét, quyét
dinh cta H6i dong quan tri dugc thong qua néu dudc da sé thanh vién dy hop tan thanh; trudng
hgdp s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cing thudc vé phia cé y kién cta Cha tich Hoi
doéng quan tri.

Piéu 16. Bién ban hop Hoi déng quan tri

1.

Cac cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va luu gilt duéi
hinh thiic dién t& khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bang ti€éng nudc
ngoai. Néi dung bién ban hop H6i dong quan tri theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 158 Luat Doanh
nghiép, gém nhirng ndi dung cha yéu sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thai gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién du hop hoac ngudi dugc ty quyén du hop va cach thirc dy hop; ho,
tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

e) Van dé dugc thao luan va bi€u quyét tai cudc hop;

f) Tém tat phat biéu y kién cla tiing thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cta cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khéng
co y kién;

h) Van dé da dugc théng qua va ty Ié biéu quyét thdng qua tucng Ung;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguai ghi bién ban, trur trudng hgp quy dinh tai khoan 2 bBiéu nay.

Trudng hgp chd toa, ngudi ghi bién ban tur chéi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh

vién khac ctia H6i déng quan tri tham dy hop ky va cé day da ndi dung theo quy dinh tai cac

diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay cé hiéu lyc.

Cht toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngugai ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh

trung thuc va chinh xac cia néi dung bién ban hop H6i déng quan tri.

Bién ban hop H6i déng quan tri va tai liéu si dung trong cudc hop phai dugc luu gil tai tru s&

chinh ctia Cong ty.

10



5.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap ly nhu nhau. Truong
hop ¢ su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

CHUONG V:
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Diéu 17. Trinh bao cido hang nam

Két thic nam tai chinh, H6i déng quan tri phai trinh Dai héi déng c6 dong bao cdo theo quy
dinh tai Diéu |é Téng cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va cac quy dinh phap luat co
lién quan.

Piéu 18. Thu lao, thudng va Igi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

Thu lao, thudng va Igi ich khac clia thanh vién H6i dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu 1é Tong
céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Piéu 19. Cong khai cac Igi ich lién quan

Viéc céng khai Igi ich va ngudi cé lién quan cta Téng céng ty thuc hién theo quy dinh tai sau day:

1.

Thanh vién H6i dong quan tri cia Téng céng ty phai ké khai cho céng ty vé cac Igi ich lién quan

ctia minh, bao gém:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép
ma ho c6 s& hitu phan vén gop hoac ¢ phan; ty 1é va thai diém s& hitru phan vén gdp hoac
c6 phan dé;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh nghiép
ma nhitng ngudi cé lién quan cla ho cling s& hitu hodc s& hitu riéng phan vén gép hoac c6
phan trén 10% vén diéu lé.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thai han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay phat sinh Igi ich lién quan; viéc stta déi, b6 sung phai dugc thong bao véi Téng cong
ty trong thai han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co sita déi, bé sung tuong Ung.
Thanh vién H6i déng quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thiic trong pham vi céng viéc kinh doanh clia Téng cong ty déu phai giai
trinh ban chat, ndi dung clia cong viéc dé trudc Hoi dong quan tri va chi dugc thuc hién khi
dugc da s6 thanh vién con lai ctia H6i dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khong khai
bao hoac khong dugc su chap thuan cia HGi dong quan tri thi tat ca thu nhap cé dugc tur hoat
déng dé thudc vé Téng cong ty.
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CHUONG VI:
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Mé6i quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Quan hé gilra cac thanh vién HGi déng quan tri la quan hé phoi hgp, cac thanh vién Hoi dong
quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xr ly cong
viéc dugc phan coéng.

Trong qua trinh xu ly céng viéc, thanh vién H6i déng quan tri dugc phan cong chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phdi hgp xUr ly, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi
dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hgp gilta cac thanh vién H6i dong quan tri con co 'y
kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cao Chu tich H6i dong quan tri xem
xét quyét dinh theo tham quyén hodac té chiic hop hoac lay y kién cla cac thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh clia phap luat, Diéu Ié cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy
ché nay.

Trong trudng hgp cé su phan cdng lai gita cac thanh vién H6i déng quan tri thi cac thanh vién
H&i dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho sg, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc
lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi déng quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 21. Méi quan hé véi ban diéu hanh

V@i vai trd quan tri, HOi déng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng giam déc va bd may
diéu hanh thyc hién. Déng thdi, Hoi dong quan tri ki€ém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Diéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1.

MGi quan hé gilta H6i déng quan tri va Ban Kiém soat la quan hé phéi hgp. Quan hé lam viéc
gilta H6i ddng quan tri v&i Ban kiém soat theo nguyén tac binh dang va déc 1ap, déng thdi phéi
hop chat ché, hd trg 1an nhau trong qué trinh thuc thi nhiém vu.

Khi ti€p nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo téng hgp cia Ban kiém soat, Ho6i dong quan
tri co trach nhiém nghién cfu va chi dao cac bé phan cé lién quan xay dung ké hoach va thuc
hién chan chinh kip thai.

CHUONG VII:
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat ddng cua Hoi déng quan tri gdm 07 chuang, 23 diéu va cé hiéu lyc thi hanh ké ngay

sau khi dugc Dai héi déng cé déng thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TR
CHU TICH
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